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Circolare n.7/a.s. 2023/24 
Ai docenti   
Al sito web   

 

OGGETTO: Domande di disponibilità per la designazione delle Funzioni strumentali al 
piano dell’offerta formativa anno scolastico 2023/24   

 

Si comunica l’elenco delle funzioni strumentali deliberate dal Collegio dei Docenti del 01/09/2023   
 
Area 1-   
Supporto alla redazione ed alla gestione al piano dell’offerta formativa. e al Piano 
di Miglioramento   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Area di processo   Compiti   

1. Coordinamento, elaborazione e 
revisione del  POF 2023/25 e POF 
Triennale 2023/2025.   

2. Aggiornamento RAV   

3. Componente dello STAFF del D.S.   

4. Componente RAV- Team   

5. Componente Orientamento - Team   

a) Revisione, aggiornamento e stesura 
POF-PTOF   

b) Coordinamento, pianificazione e 
monitoraggio progetti POF   

c) Monitoraggio in itinere dei processi di 
attuazione  dei piani e dei programmi 
previsti dal PdM   
d) Valutazione finale dell’esito del PdM   

e) Predisposizione delle azioni correttive, in   

collaborazione con lo Staff dirigenziale   

f) Elaborazione dei report periodici e finali 
per gli  OO.CC, per il D.S. e gli Stakeholders 
interessati   
g) Verifiche in itinere e successivo 
adeguamento  delle priorità strategiche degli 
obiettivi di  processo   

h) Partecipazione alle riunioni dello staff   

j)  Partecipazione alle riunioni del RAV 
TEAM   

k)  Partecipazione alle riunioni 
dell’Orientamento 

l)  Supporto alla realizzazione dell’ Open 
Day   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
Protocollo  0009401/2023  del 02/09/2023  ORA 17:53:18 I.T.I.S. "E.MAJORANA" CASSINO (FR)



 

 

 

 

 

 

 Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

 Istituto Tecnico Industriale Statale “Ettore Majorana” – Cassino (FR) 

 
Via S. Angelo, 2  Cassino (FR) -  tel. 0776/312302 -  fax  0776/311522  - 

FRTF020002@istruzione.it www.itiscassino.edu.it 

C.F. 81002650604 – C.M. FRTF020002 –  

Chimica, Materiali e Biotecnologie – Elettronica ed Elettrotecnica – Informatica e 

Telecomunicazioni – Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica 

                                                       Corsi di 2° livello (ex corsi serali): Elettronica ed 

Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica  

 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

Istituto Tecnico Industriale Statale “Ettore Majorana” – Cassino (FR) 
 

VIA S. ANGELO, 2 Ca ss in o (FR)  -  TEL. 0776/312302 - FRTF0 20 0 02 @is t ru z io n e . i t  -  FRTF0 2 0 0 02 @p ec . i s t ru z io n e . i t  

www.i t i scass ino .edu . i t  C.F. 81002650604 – C.M. FRTF020002 
Chimica, Materiali e Biotecnologie – Elettronica ed Elettrotecnica – Informatica e Telecomunicazioni – Meccanica, Meccatronica ed Energia-Trasporti e logistica 
                              Corsi di 2° livello (ex corsi serali): Elettronica ed Elettrotecnica- Informatica- Meccanica , Meccatronica  

 

Area 2:   
Supporto agli interventi ed ai servizi per gli studenti: n. 2 unità, una per la sede del 
biennio ed una per  la sede del triennio 

   

Area di processo   Compiti   

1. Inclusione   

2. Intervento a favore degli studenti   

3. Componente dello STAFF del 

D.S.   

4. Componente RAV- Team   

5. Componente POF - Team   

6. Componente Orientamento - 

Team  

7. Comunicazione   

a) Coordinamento dei rapporti con tutte le Istituzioni 
territoriali preposte alla prevenzione ad 
all’intervento sul disagio   

b) Organizzazione di incontri con esperti per la 
prevenzione  del disagio e dei comportamenti 
deviati   

c) Predisposizione e coordinamento delle attività 
didattiche in  situazioni speciali (domiciliare, in 
ospedale, etc..)   

d) Coordinamento degli interventi di informazione e 
formazione nell’ambito dell’educazione alla salute 
e alla legalità  

e) Promozione di iniziative promosse dagli studenti,   

f) Organizzazione delle visite guidate e dei viaggi 

d’istruzione  

g) Predisposizione di interventi per contrastare la   

dispersione scolastica- partecipazione alle attività 
della  Consulta  

h) Promozione del successo scolastico 
attraverso  l’organizzazione di 
specifiche attività   

i) Partecipazione alle riunioni di staff; 
partecipazione alle  riunioni del RAV-Team;   

j) Partecipazione alle riunioni del POF-
Team per  l’elaborazione del 
POF/PTOF   

k) Partecipazione alle riunioni ORIENTAMENTO- 
Team per  l’organizzazione delle attività di 
orientamento in entrata  

l) Supporto alla realizzazione dell’OPEN DAY   

m) Cura della visibilità della scuola con comunicazioni   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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riguardanti le attività di competenza, sul sito 
della scuola e/o giornali locali  

n) Partecipazione incontri promossi da enti/scuole 
riguardanti  attività di propria competenza.   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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Area 3   
Supporto all’orientamento scolastico dalla scuola media alla scuola superiore  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Area di processo   Compiti   

1. Promuovere i rapporti con le Scuole 
medie del territorio   

2. Promuovere l’orientamento 
scolastico dalle scuole medie   

a) Curare l’analisi statistiche dei 
bisogni formativi  degli alunni delle 
scuole medie   

b) Approntare i materiali per 
l’orientamento verso  le scuole 
medie   

c) Coordinare e promuovere i 
rapporti con le  Scuole medie 
del territorio   

d) Coordinamento del team per 
l’organizzazione  delle attività di 
orienta coordinamento per la  
realizzazione dell’OPEN DAY   

e) coordinamento delle riunioni 
ORIENTAMENTO-  Team per 
l’elaborazione del POF/PTOF;   

f)      l’organizzazione delle attività di 
orientamento in  entrata;   

g) coordinare le attività di continuità 
con le scuole  medie   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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Area 4   
Supporto alle attività di stage e di alternanza scuola-lavoro e al rapporto con le 
aziende.-  
Supporto  attività terzi –  
Supporto all’orientamento post-diploma.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Area di processo   Compiti   

1. Attività di programmazione 
dell’alternanza scuola-lavoro:   

3. Supporto attività terzi   

4. Supporto all’orientamento post- diploma   

6. Componente dello staff D.S.:   

7. Componente RAV-Team:   

8. Componente POF-Team:   

9. Componente ORIENTAMENTO-Team  

10. Comunicazione   

a) Coordinamento gruppo di lavoro ASL   
b) Gestione, organizzazione e 

coordinamento  dell’ASL 
c) Coordinare la progettazione delle 

attività terzi   
d) Coordinamento orientamento post 

diploma   
e) Partecipazione alle riunioni di staff;   
f) Partecipazione alle riunioni del RAV- 

Team per  l’elaborazione del 
POF/PTOF  

g) Partecipazione alle riunioni 
ORIENTAMENTO  - Team per 
l’organizzazione delle attività di 
orientamento in entrata  

h) Supporto alla realizzazione dell’OPEN 
DAY 

i) Comunicazioni riguardanti le attività 
di  competenza, sul sito della scuola 
e /o giornali  locali  

j) Partecipazione incontri promossi da  
enti/scuole riguardanti attività di propria   
competenza  

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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Area  5: Inclusione 
 

 

Area di processo   Compiti   

1. Inclusione:    

2. Componente dello staff D.S.:   

3. Componente RAV-Team:   

4. Componente POF-Team:   

5. Componente ORIENTAMENTO-

Team:   

6. Comunicazione   

a) Accoglienza e inserimento degli 
alunni con Bisogni educativi speciali, 
dei nuovi insegnanti di sostegno e 
degli operatori addetti all’assistenza 

b) Coordinamento delle attività di 
inserimento e di integrazione degli 
alunni con Disabilità, DSA o BES 

c) Promozione, coordinamento e 
verbalizzazione degli incontri con 
l’équipe psico-medico-pedagogica e 
gli operatori scolastici e archiviazione 
tempestiva del materiale raccolto ed 
elaborato 

d) Coordinamento nell’aggiornamento 
della modulistica per la redazione dei 
PEI e dei PDP 

e) Stesura e aggiornamento del PAI 
Coordinamento dei gruppi di lavoro 
attinenti al proprio ambito 

f) Promozione di attività di 
aggiornamento professionale in 
materia di inclusione 

g) Coordinamento dei rapporti con tutte 
le Istituzioni territoriali preposte alla 
prevenzione ad all’intervento sul 
disagio   

h) Organizzazione di incontri con esperti 
per la  prevenzione del disagio e dei 
comportamenti deviati   

i) Predisposizione e coordinamento 
delle attività didattiche in situazioni 
speciali (domiciliare, in ospedale, 
etc..)   

j) Stesura del P.A.I., consulenza e 
affiancamento docenti di sostegno del 
GLO per la formulazione del PEI   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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k) Partecipazione alle riunioni del GLI e   
collaborazione nella formulazione 
dell’orario di  servizio dei docenti di 
sostegno nonché nell’attribuzione 
degli alunni H    

l) Partecipazione alle riunioni di staff   

m) Partecipazione alle riunioni del RAV- 
Team per l’elaborazione del 
POF/PTOF  

n) Partecipazione alle riunioni del POF- 
Team per  l’elaborazione del 
POF/PTOF    

o) Partecipazione alle riunioni 
ORIENTAMENTO   

p) Supporto alla realizzazione 
dell’OPEN DAY   

  

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
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Area 6: Supporto all’aggiornamento ed alla formazione dei docenti.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si richiama a quanto stabilito nella seduta del Collegio del 01.09.2023, riguardo al numero dei 
destinatari.  I docenti interessati potranno presentare domanda, da inoltrare attraverso posta 
elettronica ordinaria  (frtf020002@istruzione.it ) al Dirigente scolastico, improrogabilmente entro e non 
oltre le ore 13:00 di  giovedì 07.09.2023, allegando dettagliato curriculum vitae .   

                                                                                                                                  

 

                                                                                                                                  

Area di processo   Compiti   

 

 

 

1. Supporto formazione 

docenti neoassunti 

2. Supporto didattico ai docenti  

3. Promuovere le ’attività di 

aggiornamento dei docenti   

4. Aggiornamento RAV   

5. Componente dello STAFF del D.S.   

Componente RAV- Team   

 

 

a) Supportare i docenti neoassunti: 
accoglienza e formazione 

b) Coordinare attività di formazione e 
aggiornamento personale docente 

c) Coordinare le attività di progettazione e 
di programmazione dei Docenti, 
suggerendo modalità operative ed 
individuando nuclei di supporto 

d) Diffondere format condivisi di 
progettazioni, verbali e altri documenti 
utili nelle riunioni di classe 

e) Partecipazione alle riunioni dello staff 

f) Partecipazione alle riunioni del RAV 
TEAM   

g) Supporto alla realizzazione dell’ Open 
Day   

http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:frtf020002@istruzione.it

