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Circolare n.51/a.s. 2023/24 Ai docenti
Al sito web

Oggetto: Consegna programmazioni didattiche_ tempi e procedura per caricarle sul Registro Elettronico
Spaggiari

Come € noto, tutti i docenti devono provvedere ad elaborare la programmazione didattica annuale che dovra
essere caricata sulla piattaforma Spaggiari.

Si riportano di seguito i tempi e la procedura che tutti dovranno rispettare per assolvere a tale impegno.
Tutti i docenti curriculari:

e entro il 27 Ottobre ciascun docente carichera sul registro elettronico la/le programmazione/i
disciplinare/i per dare modo ai coordinatori di redigere le programmazioni del Consiglio di classe.

Tutti i docenti specializzati:

e entro il 27 Ottobre ciascun docente carichera sul registro elettronico la/le programmazione/i del
docente specializzato esclusivamente nella sezione visibile al consiglio di classe: “ Procedura B-
PER LA CONDIVISIONE CON TUTTO IL CONSIGLIO DI CLASSE”

| coordinatori di classe

e entro il 30 Novembre elaboreranno la programmazione didattica della classe e provvederanno a
caricarla sulla piattaforma Spaqggiari

Si ricorda a tutti, che i format delle programmazioni sono disponibili sul sito web (http://www.itiscassino.edu.it),
nell’area modulistica docenti.

E necessario che si rispetti quanto di seguito riportato

1) Per una migliore organizzazione dell’archivio dei dati, i file pdf dovranno essere cosi denominati:
v' La programmazione del docente: Piano_Lavoro_Disciplina _Classe (le parti in rosso a cura
del docente)
v’ La programmazione della classe, consegnata dal coordinatore: Piano_lavoro_Classe
2) Non inserire dati sensibili nelle programmazioni disciplinari, poiché saranno visibili da tutti i genitori
della classe

3) [Lfile, in formato pdf, dovranno essere caricati in due sezioni:
— una visibile alle famiglie e alunni
— una visibile a tutto il consiglio di classe
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Si riporta nelle immagini che seguono, la procedura per caricare quanto necessario sulla piattaforma Spaggiari.

Tutti i docenti curriculari:

effettuare 'accesso al proprio account

e entrare nel menu "Le mie classi"
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o click sull'icona "Lezioni" che si trova sotto le proprie materie abbinate in corrispondenza delle varie
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e Allinterno della sezione “Programma” & possibile inserire il “Progettazione delle
attivita" nellapposita etichetta:
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LINEE GENERALI DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
per in classe SAET ELETTROTECNICA per la materia matematica e complementi di
matematica
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e Click su “Carica pdf’ e procedere al caricamento della Programmazione didattica per I'a.s. 2023/24
NOTA BENE: in questa sezione per le discipline che prevedono la compresenza docente
teorico e pratico & necessario unire le due programmazioni pdf in un unico file pdf.

| coordinatori di classe:
Entrare nel menu “COORDINATORE”

ey
&é‘ COORD”MTORE Coordinatore di classe
il TR T OO :

e Click su Cronoprogramma
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Programma

CRONOPROGRAMMA
Classe: 1A CHIM. MATER. BIOTECN. - BIENNIO COMUNE

Nessun cronoprogramma inserito

e Click su Progettazione delle Attivita e caricare file pdf della programmazione di classe.
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LINEE GENERAL!I DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
per la classe 1A CHIM. MATER. BIOTECN. - BIENNIO COMUNE
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TUTTI | DOCENTI:

B) PER LA CONDIVISIONE CON TUTTO IL CONSIGLIO DI CLASSE

e Click su Relazioni
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Lezion| della classe SAET ELEF TROTECNICA per la materia MATEMATICA E COMPLEMENTI DI
MATEMATICA
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Relazioni e programmazionl di consiglio/staff della classe SAET ELETTROTECNICA
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1) Scrivere nella
casella la disciplina

2) Caricare il file pdf della
programmazione

Scegli file lNessun file selezionato

Con l'auspicio che sia tutto chiaro ed esaustivo.
Qualora siano necessari ulteriori chiarimenti i docenti potranno rivolgersi alla prof.ssa Stefania Giacomobono.

|l Dirigente scolastico procedera personalmente alla verifica che tutto sia stato fatto secondo le indicazioni fornite
accedendo direttamente al registro elettronico.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Dott. Pasquale Merino)
Firma autografa omessa ai sensi

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993


http://www.itiscassino.edu.it/
mailto:FRTF020002@istruzione.it
mailto:FRTF020002@pec.istruzione.it
http://www.itiscassino.edu.it/

