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Circolare n. 46/a.s. 2023/24  Ai docenti 

Agli studenti e famiglie 

Alla segreteria didattica 

Al DSGA 

Al sito web 

 

 

 

 

Oggetto: VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO e MODALITÀ DI GIUSTIFICAZIONE ASSENZE ALUNNI 
A.S. 2023 – 2024  

 

a) Validità dell’anno scolastico 

Il D.P.R.122/09 sancisce che ai fini della validità dell’anno scolastico è necessaria la frequenza di almeno 
i  ¾ dell’orario annuale personalizzato. 

Quindi il D.P.R. 122/09 stabilisce che il tetto massimo di assenze previsto affinché l’anno scolastico possa 
essere valido è di ¼ dell’orario annuale (in altre parole il 25% dell’orario annuale). 

Viene riportata di seguito la tabella contenente il monte ore annuale di ciascuna classe, per ciascun indirizzo di 
studi, e il calcolo del 25% di ciascun monte ore annuale 

 

classi 
Monte ore 

annuali 
Numero minimo di ore 

di presenza 
Numero massimo di ore (h) di 

assenze consentite  

Classi prime corso 
quinquennale  

1.089 h 817 h 272 h 

Classe seconda corso 
quadriennale 

1295 h 971 h 324 h 

Classi seconde, terze, 
quarte e quinte 

1.056 h 792 h 264h 

 
 

Come si ottiene il monte ore annuale di assenze effettuate da un allievo 
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1) Considerata una disciplina si considerano le ore di assenza relative al 1° trimestre e al 2° pentamestre 
ottenendo le ore di assenza annuali per quella data disciplina. 

2) Per ottenere il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo, si sommano  le ore di assenza 
annuali di tutte le discipline previste nel curriculo della classe di uno specifico indirizzo di studi 
frequentata dall’allievo. 
 

Si sottolinea che sono computate come ore di assenza: 

• ingresso in seconda ora;  

• uscite anticipate;  

• assenze per motivi di salute non certificate;  

• assenze per motivi familiari;  

• assenze collettive;  

 

Calcolato il monte ore annuale di assenze dell’alunno, possono verificarsi due soli casi: 

1. il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo NON supera la quota di ¼ del monte orario della 
classe considerata e dello specifico indirizzo di studi considerato  

2. il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo supera la quota ¼ del monte orario della classe 
considerata e dello specifico indirizzo di studi considerato. 

1° Caso : il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo NON supera ¼ del monte orario della 
classe considerata e dello specifico indirizzo di studi considerato. 

Se il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo non supera ¼ del monte orario della classe 
considerata e dello specifico indirizzo di studi considerato, allora per l’allievo in questione vi sarà la validità 
dell’anno scolastico e l’allievo viene ammesso allo scrutinio 

2° Caso: il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo SUPERA  ¼ del monte orario della 
classe considerata e dello specifico indirizzo di studi considerato 

Se il monte ore annuale di assenze effettuato dall’allievo supera la quota di ¼ del monte orario della classe 
considerata e dello specifico indirizzi di studi considerato, il D.P.R. prevede (comma 7 Art. 14) la possibilità di  
derogare alle assenze effettuate in  caso di assenze documentate e continuative. 

Il Collegio dei docenti nella seduta del giorno 01.09.23 ha deliberato le seguenti tipologie di assenze derogabili: 

a) motivi di salute documentati da apposita certificazione medica 
b) motivi personali e/o di famiglia opportunamente documentati 

 

Tipologia a) motivi di salute documentati da apposita certificazione medica  

• Malattie, debitamente certificate o documentate; 

• Particolari e gravi problematiche di salute (patologie di carattere fisico o psichico debitamente certificate) 
che possono comportare assenze ricorrenti.  
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• Ricoveri e/o terapie e/o cure, debitamente certificati, sia effettuati presso il proprio domicilio che presso 
strutture ospedaliere o case di cura;  

• Donazioni di sangue (documentate da relativa attestazione); 

• Day Hospital (documentato da relativa attestazione di presenza presso presidio sanitario) 

• Visite mediche specialistiche (documentate da relativa attestazione di presenza) 

• Assenza/e documentata/e  per chi deve sottoporsi ad una  vaccinazione  (di qualsiasi tipo) 

Precisazioni:  

1. ogni certificazione medica o documentazione relativa alle assenze per ognuno dei motivi suddetti deve 
essere consegnata agli atti della scuola, ovvero direttamente allo sportello della Segreteria Didattica, 
sede Biennio ITIS 

2. ai fini dello scomputo, non basta un certificato di riammissione a scuola ma occorre un 
certificato dal quale si evinca il periodo di malattia (assente per malattia dal…al…) 

Qualora il certificato medico non contenga una di queste due date (data di inizio o data di fine della 
malattia), la certificazione medico-sanitaria deve essere accompagnata dall’autodichiarazione resa dal 
genitore/Tutore legale/Affidatario, ai sensi del D.P.R. 445/2000,  relativamente al periodo continuativo di malattia 
ovvero il genitore/Tutore legale/Affidatario  deve dichiarare sotto la propria  responsabilità ai sensi del D.P.R. 
445/2000 il  periodo di assenza per motivi di salute (data inizio e data finale di detto periodo).  

 

Consegna della documentazione giustificativa da parte delle famiglie degli studenti per l’eventuale 
scorporo di assenze 

Il collegio ha deliberato all’unanimità dei presenti che tutta la documentazione giustificativa delle 
assenze derogabili, ivi comprese dunque le certificazioni mediche, deve essere trasmessa/consegnata 
dalle famiglie degli studenti  agli atti della scuola al massimo entro 5 giorni dalla fine dell’evento. Dunque 
in particolare anche tutta la certificazione medica deve essere trasmessa/consegnata dalle famiglie degli 
studenti agli atti della scuola al massimo entro 5 giorni dalla fine dell’evento. 

 

Non saranno accettati certificati compilati in maniera difforme da quanto sopra specificato o consegnati in ritardo. 

 

Tipologia b) motivi personali e/o di famiglia (opportunamente documentati) 

• Partecipazione ad attività sportive e agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal C.O.N.I.; 

• Problematiche degli allievi diversamente abili che non seguono la programmazione di classe e per 
i quali sussiste certificazione medica attestante la difficoltà per detti allievi alla permanenza scolastica 
per l’intero tempo scuola quotidiano e che specifica il numero di ore di possibile permanenza quotidiana 
a scuola ; per detti allievi si procederà  alla deroga delle ore di assenza dovute ad entrate posticipate a 
scuola e/o uscite anticipate dalla scuola. 
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• adesione a confessioni religiose (cfr. Legge n. 516/1988 che recepisce l’intesa con la Chiesa 
Cristiana Avventista del Settimo Giorno; Legge n. 101/1989 sulla regolazione dei rapporti tra lo Stato e 
l’Unione delle Comunità Ebraiche Italiane, sulla base dell’intesa stipulata il 27 febbraio 1987). 

 

 

b) Modalità di giustificazione delle assenze 

La cessazione dello stato di emergenza, cambiano le modalità di giustificazione delle assenze. 

Tutte le assenze degli alunni devono essere giustificate dai genitori, utilizzando le proprie credenziali di accesso, 
già fornite dall’Istituto, esclusivamente attraverso il registro elettronico “Libretto Web”. 

Coloro che ancora non avessero ricevuto le credenziali, sono tenuti a recarsi presso la segreteria didattica per 
ritirarle. Diversamente sono devono comunicare il proprio indirizzo di posta elettronica all’indirizzo: 
frtf020002@istruzione.it 

Si precisa che le credenziali di accesso sono strettamente personali e garantiscono l’autenticità e la veridicità 
della giustificazione apposta online, pertanto non devono in alcun modo essere fornite agli alunni.  

La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle proprie credenziali di accesso. 

In caso di presentazione di certificato medico, prima di accedere in classe, l’alunna/o dovrà recarsi allo 
sportello della Segreteria Didattica (sede Biennio ITIS). Gli addetti dell’ufficio provvederanno all’inserimento agli 
atti del documento sanitario, così l’alunna/o riceverà un documento di avvenuta consegna che verrà recapitato 
al docente della prima ora.  

Il docente presente della PRIMA ORA, provvederà a giustificare le assenze sul registro elettronico, 
specificando la motivazione (spuntando la specifica giustificazione per motivi personali, per malattia con 
certificato medico ecc..). 

Si sottolinea che NON vi è obbligo di legge di presentare la certificazione medica come mera 
giustificazione delle assenze o come riammissione in classe. 

La presentazione della certificazione medica è finalizzata alla sola deroga delle assenze. 

 

• ASSENZA PER MOTIVI FAMILIARI.  

Rimane l'obbligo di comunicare PREVENTIVAMENTE l'assenza per motivi familiari se l'assenza dovesse, 
presumibilmente, superare i 5 giorni.  

L'assenza va comunicata all'indirizzo frtf020002@istruzione.it e poi giustificata tramite registro elettronico.  

La giustifica, in questo caso, vale come autodichiarazione, in cui il genitore si assume la responsabilità della 
veridicità della motivazione dell'assenza.  

Si sottolinea che tutta la documentazione giustificativa di assenze che possono essere derogate ai fini 
della validità dell’anno scolastico secondo i criteri deliberati nella seduta del collegio del giorno 
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01.09.2023, va consegnata dallo studente presso la segreteria didattica entro e non oltre 5 giorni dalla 
data di fine dell’evento. 

La documentazione giustificativa consegnata oltre il termine previsto non sarà valida ai fini delle deroghe e le 
relative assenze incideranno sul monte ore delle lezioni per la validità dell'anno scolastico. A tal fine si rammenta 
alla comunità scolastica che, ai sensi dell'art.14 del DPR 122/2009, per la validità dell'anno scolastico, gli alunni 
devono garantire il monte orario annuale pari a tre quarti dell’orario annuale personalizzato. 

 

 

                                                                                                                       
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

      (Dott. Pasquale Merino) 

Firma autografa omessa ai sensi 

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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